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	作業程序及控制重點：
(1) 客戶簽約手續（開戶）部分：
1. 
客戶在證券商營業處所初次與債券自營部門議價買賣債券，如為附條件交易者，公司應先與客戶簽訂「債券附條件買賣總契約」（自101年4月6日起，新客戶適用新版「債券附條件買賣總契約」；符合金融消費者保護法第4條之既有客戶則於新交易前，另需簽訂「債券附條件買賣總契約補充約定」），並檢附身分證明或法人登記證照影本。若就附條件買賣取得之中央登錄公債，再行賣斷予他人之業務需要時，應另與客戶簽訂「債券附條件買賣總契約-附約」。
2. 
客戶應親持身分證明正本、印章及其他相關證明文件至債券櫃檯辦理「債券附條件買賣總契約」之簽訂，並親自於契約簽章。

3. 
公司與客戶初次承作發行前交易時，應先留存其身分證或登記證照影本。
4. 客戶與公司以議價方式成交並約定以帳簿劃撥方式完成給付結算者，應開立有價證券集中保管帳戶及款項劃撥帳戶；惟議價買賣標的為轉換公司債、交換公司債或附認股權公司債者，客戶開立之有價證券集中保管帳戶及款項劃撥帳戶，不限於公司及指定之金融機構。
【備註：前項開戶手續及審核作業程序暨控制重點一併適用CA-13110之作業規定】
(2) 經辦簽約人員部分：
1. 檢查客戶所檢附之資料是否齊全、確實。
2. 應注意檢查身分證明正本，有無偽造、變造痕跡及相片是否與本人相符，並抽問測試客戶是否熟知身分證明上所載事項內容。
3. 影印客戶（及代理人）身分證明及其他相關證明文件。
4. 送請審核後由本公司及法定代理人(或有權簽章人員)用印。
5. 將投資人簽約資料存檔。

	1、 法令規章：
(1) 櫃檯買賣中心證券商營業處所買賣有價證券業務規則第43、79條
(2) 櫃檯買賣中心債券附條件買賣交易細則第3、12條
(3) 證期會91年10月8日台財證八字第0910153038號函
(4) 證期會91年10月29日台財證三字第0910156292號函
(5) 櫃檯買賣中心91年10月14日（91）證櫃債字第40830號函
(6) 櫃檯買賣中心91年11月22日（91）證櫃債字第44615號函
(7) 櫃檯買賣中心證券商營業處所中央政府公債發行前交易辦法
(8) 櫃檯買賣中心101年4月6日證櫃債字第1010006810號函
2、 使用表單：
(1) 債券附條件買賣總契約
(2) 債券附條件買賣總契約-附約
(3) 債券附條件買賣總契約補充約定


