業 務 及 收 入 循 環：自 營 (櫃檯債券)
簽約(開戶)與帳戶管理查核工作底稿
作業週期：每月至少查核乙次
受查期間：　年　月　日至　年　月　日
選擇樣本標準：當月發生債券附條件買賣、附賣回公債再行賣斷、發行前交易及以議價方式成交並約定以帳簿劃撥方式完成給付結算交易之客戶中各至少抽核二名
	成交日期
	查核項目

客戶帳戶
	簽約（開戶）作業
	對帳單寄送
	(缺失補正及敘明事項)

備註

	
	
	相關資料
補充約定，並檢附

件買賣總契約及或
客戶是否簽訂附條

承作附條件交易之
	章

公司及有權人員簽

或補充約定是否由

附條件買賣總契約
	總契約之附約

訂債券附條件買賣

，是否另與客戶簽

再行賣斷予他人時

之中央登錄公債，

就附條件買賣取得
	證照影本

存其身分證或登記

行前交易是否先留

與客戶初次承作發
	及指定之金融機構

帳戶，不限於公司

管帳戶及款項劃撥

之有價證券集中保

司債者，客戶開立

司債或附認股權公

換公司債、交換公

議價買賣標的為轉

款項劃撥帳戶；惟

券集中保管帳戶及

，是否開立有價證

式完成給付結算者

約定以帳簿劃撥方

以議價方式成交並
	按時寄出

是否於次月十日前
	留有簽收紀錄

客戶自取部分是否
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


符號說明：  是：ˇ　　　否：×　　　不適用：─
稽核人員：　　　　　　　　　　　　　　查核日期：　　　年　　　月　　　日　　　　  　　　　底稿編號：　　　　　　　
W-35


