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推薦證券商議價買賣作業
	一、作業程序及控制重點：
(一)買賣及成交作業：

1.公司應依「櫃檯買賣中心興櫃股票推薦證券商內部作業辦法應行記載事項要點」，自行訂定興櫃股票議價買賣之內部作業辦法，應經董事長核定後向櫃檯買賣中心申報，以作為執行興櫃股票議價買賣作業之依循。
2.公司買賣其所推薦之興櫃股票應以專戶為之。
3.公司在營業處所自行與客戶議價買賣興櫃股票時，得依客戶信用狀況對客戶預收買進之價金或賣出之興櫃股票。經依華僑及外國人投資證券管理辦法核准或完成登記之華僑及外國人買賣興櫃公司股票，如該股票經各該目的事業主管機關訂有投資比例上限者，公司不得在營業處所自行與其議價買賣，應透過櫃檯買賣中心興櫃股票電腦議價點選系統為之。

4.公司對其推薦之興櫃股票之報價差距及連續報價義務等交易事項，應依「櫃檯買賣中心興櫃股票買賣辦法」相關規定辦理。
5. 公司應本於專業判斷確實履行報價義務，不得申報偏離合理價格之報價，損及公正價格之形成。

6.對於公司推薦之興櫃股票所為之報價，於委託申報價格到價時有應買應賣之義務。但數量為一千股或其整倍數之委託申報，限以一千股或其整倍數成交。
7.
公司點選未到價之委託申報，應於雙邊報價均有效存在時始得點選成交，對於點選當時之委託賣出（或買進）申報價格低於(或高於)其所點選之賣出（或買進）價格者，應全數予以成交，不得有穿價成交情事。所點選之委託賣出(或買進)價格不得高於(低於)其賣出(買進)報價，且應以所點選一方之委託申報價格，視為變更後之報價價格。
8.對於公司推薦之興櫃股票，就買進委託與賣出委託間具備一定合理價差時有應買應賣之義務，即公司就其推薦之興櫃股票，於相對應之買方及賣方輸入興櫃股票電腦議價點選系統之委託申報價格差距達公司之興櫃股票議價買賣內部作業辦法所訂之價差比率者，在其買進與賣出委託可對應成交之數量範圍內，應進行點選成交。
9.公司持有不足最低報價數量者，得不負交易時間開始前及交易時間內申報賣出報價之義務，但應於一個營業日內改善，並履行賣出報價義務。
10.公司使用櫃檯買賣中心興櫃股票電腦議價點選系統進行報價，所為之報價為確定報價，即公司應按所報賣出（或買進）價格及數量與相對應之買方（或賣方）成交之報價，無漲跌幅限制且限當市有效。

11.公司之確定報價與到價之委託申報成交者，以該確定報價之價格為成交價。公司自行點選未到價之委託申報者，以其所點選之價格為成交價。
12.公司就所推薦之興櫃股票應以下列方式為之：
(1)使用興櫃股票電腦議價點選系統與受託買賣之證券經紀商或與證券自營商以議價方式買賣。
(2)在營業處所自行與客戶為下列議價方式買賣：
A.與受託買賣證券經紀商議價，其每筆交易數量十萬股以上或交易金額新台幣五百萬元以上，並符合下列條件之一者：
(A)同一交易日執行一買一賣之中介交易者，且交易對象非該興櫃股票發行公司之內部人。
(B)其他經櫃檯買賣中心核准之情事。
B.與其他推薦證券商議價，應依櫃檯買賣中心「興櫃股票推薦證券商內部作業辦法應行記載事項要點」規定，於內部作業辦法載明交易事由及核決程序。
C.與證券經紀商錯帳專戶議價交易。
D.與證券自營商議價，其每筆交易數量三萬股以上。

前項第二款之成交價格與推薦證券商當時報價之差距，不得逾報價之百分之十。但推薦證券商於同一交易日執行一買一賣之中介交易者，其成交價格應介於成交當時推薦證券商報買與報賣價格之間。
13.公司在營業處所自行與客戶議價買賣者，得以下列方式為之：
(1)當面議價。
(2)電話、書信或電報議價。
(3)IC卡、網際網路等電子式交易型態之議價。
(4)其他報經櫃檯買賣中心核准之方式。
14.公司對於電話議價應同步錄音，並將電話錄音置於營業處所，且至少保存一年，但買賣有爭議者，應保存至該爭議消除為止。如發生錄音設備故障或作業疏漏時，應於事實發生之日起二日內將其原因事實及改善情形向櫃檯買賣中心申報。
15.在營業處所使用興櫃股票電腦議價點選系統進行議價點選成交後，系統即依序回報成交資料。與客戶自行買賣興櫃股票，應於確定成交後迅即將成交資料，依櫃檯買賣中心規定之格式，輸入櫃檯買賣中心資訊系統。買賣雙方均為推薦證券商時，由賣方輸入之。

16.使用興櫃股票電腦議價點選系統議價買賣興櫃股票者，應於成交日之次二營業日中午十二時前，依成交日興櫃股票電腦議價點選系統回報之確定成交資料，與成交之他方證券商完成給付結算。但公司以成交日後第二營業日為給付結算期之買賣，得以買進及賣出相抵後之數額，依證券集中保管事業之規定辦理給付結算。在其營業處所自行與客戶議價買賣興櫃股票成交者，應於成交日之次二營業日中午十二時前，與客戶直接完成款券收付或自行依證券集中保管事業之相關規章辦理有價證券之給付。
17.輔導推薦證券商所認購之股份應確實用於履行造市義務，不得與發行公司、其關係人、其內部人及前揭人員所安排之特定人，有買回或約定於一定期間不得轉讓之情事。

18.公司就其推薦之興櫃股票不得於發行公司登錄興櫃後短時間內將所認購之股份大量賣出，亦不得有非為造市目的大量賣出所持有興櫃股票之情事。
19.公司推薦之興櫃股票所為之報價，應依「櫃檯買賣中心興櫃股票推薦證券商內部作業辦法應行記載事項要點」三、（三）及（四）之規定，於自行訂定興櫃股票議價買賣之內部作業辦法時，應將報價決定依據及議價成交機制，明訂相關規範，以作為執行興櫃股票議價買賣作業之依循。
(二)錯帳處理作業：

公司因買賣報價或點選成交發生錯誤，得於成交後經他方同意後，於當日下午三時三十分前，向櫃檯買賣中心申報更正錯誤或取消交易（以下簡稱改帳作業），但公司因自行或受託賣出之興櫃股票於成交日之次二營業日無法完成興櫃股票給付時，得經他方同意後，於成交日之次二營業日上午十時前，向櫃檯買賣中心申報取消交易。改帳作業應由交易雙方證券商，依櫃檯買賣中心規定之格式，出具書面申請書為之。
(三)違約處理作業：

自行與公司議價買賣興櫃股票之客戶違背給付結算義務時，即取消該筆違約之交易，公司並應立即通知櫃檯買賣中心，同時副知違約戶，若發生損失時，逕向客戶追償。
(四)庫存數量申報作業：

1.公司應於推薦之興櫃股票經櫃檯買賣中心核准登錄之日起三個營業日內，填具「興櫃股票推薦證券商基本資料維護需求表」，先行以興櫃股票審查準則所定之方式傳送櫃檯買賣中心後，再併同所推薦興櫃股票之數量、比率及認購價格以興櫃股票審查準則所定之方式向櫃檯買賣中心申報。但於各該興櫃股票開始櫃檯買賣之日後始加入者，亦應填具「興櫃股票推薦證券商基本資料維護需求表」，先行以興櫃股票審查準則所定之方式傳送櫃檯買賣中心後，再併同向櫃檯買賣中心申請為該興櫃股票推薦證券商時申報。
2.每月應編製並申報興櫃股票庫存月報表。

(五)公司因辦理興櫃股票造市之業務需要，得繼續持有擬赴外國證券交易市場交易而終止興櫃櫃檯買賣之興櫃股票，並應依金管會94年8月10日金管證二字第0940128034號函辦理。


	一、法令規章：

(1) 櫃檯買賣中心90.10.12(90)證櫃交字第37192號函

(2) 櫃檯買賣中心營業處所買賣有價證券業務規則第39-1、39-2、62、62-2、63、66-68、70、70-1、74-78條

(3) 櫃檯買賣中心興櫃股票買賣辦法第5、5-1、7、10、11、14、14-1、18、20-25、34、35、36
(4) 櫃檯買賣中心92.8.18（92）證櫃交字第24097號函

(5) 金管會94年8月10日金管證二字第0940128034號函

(6) 櫃檯買賣中心99年5月13日證櫃審字第0990100639號函
(7) 櫃檯買賣中心「證券商營業處所買賣興櫃股票審查準則」第8條
(8) 櫃檯買賣中心「興櫃股票推薦證券商內部作業辦法應行記載事項要點」
(9) 櫃檯買賣中心103年12月29日證櫃交字第1030301800號函
(10) 櫃檯買賣中心105年1月25日證櫃交字第10500020872號函
(11) 櫃檯買賣中心105年2月19日證櫃交字第10500032382號函
(十二)櫃檯買賣中心107年7月6日證櫃交字第1070300643號函
二、使用表單：

(1) 買賣成交單

(2) 同意書

(3) 興櫃股票庫存月報表

(4) 興櫃股票推薦證券商基本資料維護需求表

(5) 興櫃股票電腦議價點選系統成交資料改帳申請書



