	編  號
	作業項目及目的
	作業週期
	作  業  程  序 ( 方  法 ) 及  稽  核  重  點
	依  據  資  料

	AA-14221
	簽約(開戶)手續及審核作業之稽核
目的：
確定上述作業是否符合規定辦理

	不定期︵每月至少查核乙次︶
	(1) 營業處所議價買賣債券，如為附條件交易者，是否先與客戶簽訂「債券附條件買賣總契約」（自101年4月6日起，新客戶適用新版「債券附條件買賣總契約」；符合金融消費者保護法第4條之既有客戶則於新交易前，另需簽訂「債券附條件買賣總契約補充約定」）及檢附客戶身分證明或法人登記證照影本。
(2) 「債券附條件買賣總契約」是否由本公司及法定代理人(或有權簽章人員)用印。
(3) 就附條件買賣取得之中央登錄公債，再行賣斷予他人之業務需要時，是否另與客戶簽訂「債券附條件買賣總契約-附約」。
(4) 公司與客戶初次承作發行前交易時，是否先留存其身分證或登記證照影本。

	(1) 債券附條件買賣總契約

(2) 債券附條件買賣總契約-附約
(3) 債券附條件買賣總契約補充約定

(4) (二)身分證明及其他相關證明文件



