	編  號
	作業項目及目的
	作業週期
	作  業  程  序 ( 方  法 ) 及  稽  核  重  點
	依  據  資  料

	AA-18220
	證券經紀商受託買賣作業之稽核

目的：

確定上述作業是否符合規定辦理
	不定期︵每週至少查核乙次︶
	(一)開戶手續及審核作業：

客戶簽訂之開戶契約、興櫃股票風險預告書及相關附件是否完備。(專業機構投資人得予免簽風險預告書) 
(二)受託買賣作業：
公司受託以綜合交易帳戶買賣興櫃股票時，受任人是否於受託買賣時控管各委託人之買賣額度。
	(1) 櫃檯買賣開戶契約

(2) 櫃檯買賣確認書

(3) 興櫃股票風險預告書

(4) 身分證或其他證明文件

(5) 授權書

(6) 客戶印鑑或簽名樣式卡

(7) 開戶詢證函





