業務及收入循環：其他(櫃檯)
興櫃股票議價交易查核工作底稿
作業週期：每週至少查核乙次
選擇樣本標準：違約處理作業為有發生違約或取消交易金額最大前三筆交易；餘依各該類別以受查期間成交金額最大交易日金額最大前三筆交易

 
受查期間：  年  月  日至  年  月  日
	 成      交      日     期
	查核項目

                 客戶帳號

                        
	推薦證券商
	經紀商
受託買賣
	備
註

	
	
	營業處所議價交易
	違約處理作業
	
	

	
	
	入)
方均為推薦證券商時，由賣方輸
入櫃檯買賣中心資訊系統(買賣雙
依櫃檯買賣中心規定之格式，輸
於確定成交後迅即將成交資料，

與客戶自行買賣興櫃股票，是否
	一者：
並符合下列條件之
百萬元以上，
金額新台幣五
股以上或交易
交易數量十萬
，是否為每筆
券經紀商議價
與受託買賣證
	部作業辦法規定

事由及核決程序是否符合公司內

與其他推薦證券商議價，其交易
	帳專戶交易。
與證券經紀商議價，是否與其錯
	易數量為三萬股以上。
與證券自營商議價，是否每筆交
	之間。

於成交當時公司報買與報賣價格

之中介交易者，其成交價格應介

公司於同一交易日執行一買一賣

，是否未逾報價之百分之十。但

成交價格與公司當時報價之差距
	時副知違約客戶

是否立即通知櫃檯買賣中心，同

客戶違背給付結算義務時，公司

自行與公司議價買賣興櫃股票之
	預告書及相關附件是否完備

簽訂之開戶契約、興櫃股票風險
	

	
	
	
	部人。
票發行公司之內
對象非該興櫃股
交易者，且交易
一買一賣之中介
同一交易日執行
	。
中心核准之情事
其他經櫃檯買賣
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


符號說明：  是：(  否：(  不適用：－

稽核人員：                         查核日期：  年  月  日                   底稿編號：          
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