採 購 及 付 款 循 環

交際費支出查核工作底稿

作業週期：每季月至少查核乙次

選擇樣本標準：受查期間有交際費支出者至少抽核三筆（傳票報銷金額前三大）                         受查期間：   年   月   日至   年   月   日
	日期
	傳票號碼
	用途
	金額
	原始憑證
	適當
	備   註

(缺失補正或敘明事項)
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註：1.勾「否」者，稽核人員應於工作底稿說明原因。
   2.查核符號：是：ˇ   否：×  

查核結論：經抽核交際費支出是否依公司內部控制制度及相關法令規定辦理？ 是

否

  
稽核人員：





－－－－
查核日期：    年    月    日





底稿編號：           

W-49-1
