　　　　　　股份有限公司
業務及收入循環：經紀(集中、櫃檯)
受託買賣交易查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	受託買賣及成交作業
	8、 網際網路等電子式交易型態委託或以電子方式填具委託書且符合規定而未逐一列印委託書者：
(1) 是否依時序別即時列印買賣委託紀錄。但非電子式交易型態之委託買賣且採電子方式填具委託書或網際網路等電子式交易買賣委託紀錄儲存作業符合證交所及櫃檯買賣中心規定者，得免列印買賣委託紀錄。
(2) 收市後是否由受託買賣人員簽章。
(3) 委託紀錄是否包含客戶姓名或帳號、委託時間、證券種類、價格(限價或市價)、數量、買賣別、有效期間、有效期別(當日有效、立即成交否則取消、立即全部成交否則取消)、營業員姓名或代碼、委託方式等。以網際網路委託者，是否記錄其網路位址(IP)及電子簽章；以語音委託者，是否配合電信機構開放顯示發話端號碼之功能，記錄其來電號碼。
(四)對於委託人以語音方式委託買賣有價證券未顯示來電號碼者，是否每週篩選語音下單未記錄發話端號碼之客戶明細，查明原因及確認是否為本人下單，並作成紀錄備查(同一年度已作成紀錄者得不再執行查明作業，惟每年至少應重新向已查明未顯示發話號碼之客戶再進行查明作業)。
(五)電腦稽核紀錄(log)是否至少保留五年且買賣委託有爭議者保留至爭議消除為止。
(六)所使用之交易主機，其受託買賣有價證券檢查點控制項目，是否依證交所及櫃檯買賣中心「證券經紀商使用網際網路等電子式交易型態製作買賣委託紀錄之處理流程」辦理。（網際網路等電子式交易適用）
(七)與交易有關之業務憑證，包括書面文件或電磁紀錄，其保存年限是否比照「證券商帳表憑證保存年限表」規定辦理。
(八)營業員是否於營業櫃檯內接單。
	
	
	
	

	備  註： 


稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每週至少查核乙次
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