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股票過戶作業
	(1) 公司自行保管之股票，應於發行公司公布之停止過戶日前辦理過戶手續。
(2) 需要辦理過戶之股票應按發行公司別予以整理：
1. 登記股票號碼
2. 蓋妥公司印鑑
3. 檢查出讓人印鑑是否與股票轉讓過戶書之印鑑相符。
(3) 負責辦理過戶人員核算股票總數與現股明細表之數量相符後，準備下列要件向發行公司或股務代理辦理過戶：
1. 股票
2. 轉讓過戶申請書
3. 買進報告書或其它取得股票之證明
4. 股票換發通知單（(零股合併(舊票換新票(整股分割時適用）
5. 若係首次向發行公司開立帳戶者，應攜帶營利事業登記證影本並填蓋印鑑卡。
(4) 發行公司(或股務代理)開具保管收據時，應檢查所載股票是否正確。
(5) 已於最後過戶日前賣出之股票，因後一手未辦理過戶而取得之權益，公司亦應先行以備註方式入帳，至後一手追討時再予出帳。
(6) 公司擁有之股票，因故未於停止過戶日前辦理過戶以致股權受損者，仍得洽原出讓人及發行公司股務單位辦理。

	(1) 法令規章：
(2) 公開發行股票公司股務處理準則
(3) 證期會 62年8月9日證管(62)交字第1009號
2、 使用表單：
(1) 現股明細表
(2) 發行公司股票領取憑單
(3) 發行公司股息股利通知單
(4) 股票保管收據

(5) 轉讓過戶申請書

(6) 買進報告書

(7) 股票換發通知單






