業 務 及 收 入 循 環：自 營(集中、櫃檯)、 承 銷
營業證券查核工作底稿（一）（債券除外）
作業週期：每半年至少查核乙次













           受查期間：　年　月　日至　年　月　日
	股票名稱
	查核基準日
	查核基準日至查核日之變動
	查核日
	查核日集保餘額股數
	現股
	現金增資股數
	盈餘、公積增資股數
	查 核 日
質押股數
	其他
	基準日質押
	備註

	
	帳列股數
	帳列金額
	增加股數
	減少股數
	帳列股數
	帳列金額
	
	股票號碼
	股數
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	否
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


註：1.上開工作底稿之營業證券應包括集中市場、櫃檯買賣市場之自營及承銷股票。
　　2.上開工作底稿可以財務部門自編之明細表代替，惟須在自編之明細表敘明查核過程。
3. 基準日質押欄答”是”者，請另於營業證券質押狀況查核工作底稿揭露相關資訊。
稽核人員：









查核日期：      年      月      日




底稿編號：__________________
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