  　　　　　　證券股份有限公司
 業務及收入循環：其他

財富管理業務：開戶單一窗口作業查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	財富管理業務：開戶單一窗口作業


	一、財富管理業務人員是否確實向客戶說明其權益與風險。
二、財富管理業務人員提供其他業務之開戶契約予客戶填寫時，是否確實詳細解說各業務開戶契約內容及承做各業務之可能風險，並請客戶簽訂各業務之風險預告書。

三、財富管理開戶契約書是否經財富管理業務人員、審查人員及主管簽章。

四、審查人員完成開戶作業後，是否將開戶文件妥善存檔管理。

五、各業務之開戶契約是否由財富管理業務經辦人員及各級審查人員完成初審及簽章註記後，轉送各業務負責部門審查，並由各業務負責部門完成開戶作業，留存開戶契約正本。
六、客戶依電子簽章法之規定，以電子文件及電子簽章之方式辦理財富管理開戶者，是否留存相關開戶資料及證明文件。
七、公司由總、分公司登錄開戶經辦人員跨營業據點辦理開戶之前置作業時，是否依主管機關107年7月2日金管證券字第1070320131號函及券商公會107年7月4日中證商企字第1070003548號函辦理。
	
	
	
	

	備  註：普通交易帳戶開戶手續及審核作業之稽核，除AA-19110規定外，仍應依AA-11110規定（含作業週期）辦理，但作業程序(方法)及稽核重點與AA-19110規定牴觸者，以AA-19110規定為準。


稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每週至少查核乙次
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