　　　　　　證券股份有限公司
業務及收入循環：經紀(集中、櫃檯)
受託買賣交易查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	異常事項之處理作業
	1、 異常金額之委託、非本人辦理交割、因特殊情況代為保管客戶存摺及其他異常事項是否依照公司相關規定辦理。
2、 各業務單位是否於上開異常事項發生後立即作成處理報告。
3、 針對處理報告所作成之稽核報告，是否未發現上開異常事項有違反相關法令規定或公司章程、內部控制制度等情事。

	
	
	
	


	備  註：
 1.異常事項之稽核報告(底稿編號：           )應呈送董事長核定，惟分公司部分查核結果如無缺失，且屬正常合理情事者，總公司得決定分公司部分是否免陳報總公司。
 2. 本查核項目稽核人員應每週瞭解是否發生，並於進行查核同時作成查核報告，未發生者於每週查核報告敘明即可。


稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每週查核
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