              證券股份有限公司
管理控制制度：內部財務及營業資訊管理查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	內部未公開資訊控制制度
	1、 組織與辦公處所之區隔：
(1) 經紀、自營、承銷、股務代理、研究部門與其他部門間，是否有獨立分開之辦公處所。
(2) 自營、承銷、股務代理、研究部門是否依人員進出管制制度管理門禁。
(3) 股市交易時間內，自營部門及經紀部門營業櫃檯，除依法令規定及經核准進行必要維修之人員外，是否無其他人員進入。
(4) （刪除）
(5) 各部門是否指定資訊控管人管理內部資訊。
2、 資訊管理：
(一)調閱自營部門之買賣決策及股票進出、庫存、持股比例等資料是否依調閱制度辦理。
(二)自營部門是否將有關未公開資訊及有利益衝突之股票，建立不得買賣之控管名單，且於管制期間內並無買賣。

(三)承銷部門參與承銷之有價證券，在相關承銷資訊未公開前，自營部門對該有價證券是否控管之，控管買賣期間是否未僅限於承銷期間。
(四)調閱承銷部門因接受委託辦理上市、上櫃及財務規劃所獲得之資訊是否依調閱制度辦理。
(五)承銷部門是否對參與承銷案之人員建立管制名單。
	
	
	
	

	備  註：


稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每季至少查核乙次
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