	編  號
	作  業  項  目
	作  業  程  序  及  控  制  重  點
	依  據  資  料

	CR-16000
CR-16000

	發行公司債作業
發行公司債作業


	(1) 公司如依規定可發行公司債應應經三分之二以上董事出席、出席董事過半數同意行之，惟須將募集公司債之原因及有關事項報告股東會。
(2) 完成上開手續後，應授權權責單位辦理公司債之相關事項，並依證券相關法令規定向主管機關申報生效始得發行。
(3) 公司債之發行事宜應依公司法等相關規定辦理。
(4) 公司債應預先連續編號，並建立良好之公司債收、發、存之控管制度(含已發行但債權人未領取之公司債及其債權人名冊、尚未出售公司債等應控管事項)。
(5) 公司債之簽證、發行、記錄、保管等職能宜予分立。
(6) 公司債如係指定用途者，應依計劃或約定執行，不可移作他用。
(7) 公司債募集之款項應立即直接撥入公司指定之銀行帳戶，已到期收回之債券及息票應予註銷並登帳。
(8) 公司債如於一年內須以流動資產或流動負債償付者應轉列流動負債。
(9) 公司債之發行、攤銷及償還應即時妥為記錄，並按月攤銷應付公司債折價、溢價，每月期末亦應估列應付利息。
(10) 發行公司債應依「證券商財務報告編製準則」及一般公認會計原則等規定予以適當揭露。
(11) 對於留存公司內部或獨立保管機構之公司債應不定期實施盤點或進行函證。

(13) 公司如募集與發行海外有價證券，除法令另有規定外，應遵照「發行人募集與發行海外有價證券處理準則」之相關規定辦理。
(14) 公司私募普通公司債應符合公司法第二四八條第二項之規定，惟可轉換公司債及附認股權公司債等具股權性質之公司債除股票上市 (櫃) 之證券商得依證交法第四十三條之六辦理外，尚不宜以私募方式為之。
(15) 公司如屬公開發行公司，應依「公開發行公司辦理私募有價證券應注意事項」辦理證券交易法第四十三條之六有價證券之私募。
(16) 公司發行次順位公司債應依公司法、證券交易法、證券商管理規則、發行人募集與發行有價證券處理準則及108年3月22日金管證券字第1080307106號令辦理，且其銷售及銷售後轉讓對象為非專業投資人之自然人時，其債券應取得主管機關認可之信用評等機構評等。其餘情形，公司或該次順位公司債應取得主管機關認可之信用評等機構評等。

	1、 法令規章

(1) 公司法

(2) 證券交易法

(3) 證券商管理規則

(4) 發行人募集與發行有價證券處理準則

(5) 公司發行股票及公司債簽證規則

(6) 證券商財務報告編製準則

(7) 一般公認會計原則

(8) 發行人募集與發行海外有價證券處理準則

(9) 公司募集發行有價證券公開說明書應行記載事項準則

(10) 證期會90年12月18日(90)台財證(二)字第006571號函
(11) 公開發行公司辦理私募有價證券應注意事項
(12) 證期會91年06 月17日台財證二字第0910003492號函

(13) 金管會108年3月22日金管證券字第1080307106號令

2、 使用表單

(1) 董事會議議事錄

(2) 股東會議議事錄

(3) 應付公司債折、溢價攤銷表


