業 務 及 收 入 循 環：自 營 (集中有價證券、櫃檯股票)

自行買賣交易查核工作底稿
作 業 週 期：每月至少查核乙次
選擇樣本標準：受查期間有成交者隨機抽樣三日查核        受查期間：　年　月　日至　年　月　日
	有
價
證
券
名
稱
	規定者，不在此限)

之有價證券(法令另有
是否無申報賣出未持有

	收盤價格
市場(等價成交系統)之
之價格是否為申報當日
盤後定價交易買賣申報
	或敘明事項)

(缺失補正
備註

	
	 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	是否單獨設立帳戶
辦理申報與交割
（給付結算）
	是否申報後未與經紀部門相互變更
	買賣申報是否由登記合格之專人負責操作
	市場(等價成交系統)交易時間及盤後定價交易買進及賣出同一有價證券是否未互為相抵辦理交割(給付結算)，但依「有價證券當日沖銷交易作業辦法」於同一日普通交易收盤前(等價成交系統交易時間)買進與盤後定價交易賣出同種類有價證券，得採相抵交割(給付結算)。
	備     註
(缺失補正或
敘明事項)
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W-16

業 務 與 收 入 循 環：自 營 (櫃檯股票)

自行買賣交易查核工作底稿
作 業  週 期：每月至少查核乙次
選擇樣本標準：受查期間有成交者至少抽樣三日，每日各二筆　　　　　　　　　　　　　　　　　　 受查期間：　年　月　日至　年　月　日
	成
交
日
期
	股
票
名
稱
	客
戶
名
稱
	營業處所議價成交之買賣成交單是否經客戶簽章確認
	營業處所議價成交以現券交付者是否製作證券交付清單
	給付結算憑單是否經客戶及公司各級經辦人員簽章
	如非本人辦理買賣或給付結算者，是否出具授權書或委託書
	參考價
	議
價
成
交
價
	是否符合參考價升降幅度
	備註（缺失補正或敘明事項）

	
	
	
	
	
	
	
	漲停價格─跌停價格
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業 務 及 收 入 循 環：自 營 (櫃檯股票)

自行買賣交易查核工作底稿
	作 業  週 期：每月至少查核乙次
	            

	選擇樣本標準：受查期間至少抽樣三日，每日各二名客戶                          
	受查期間：    年    月    日至    年    月    日           

	成
交
日
期
	客
戶
帳
號
及
姓
名
	  證  應
  券  收
  商  應
  議  付
  價  金
  交  額
  易    
	應收款項
	應付款項
	(缺失補正或敘明事項)

備註

	
	
	
	應收客戶款項是否
確已匯入公司帳戶
或收受公司抬頭支票
	應付客戶款項是否確已匯入客戶本人帳戶或交付支票予客戶

	若帳戶或支票抬頭非客戶本人者是否請客戶填具「授權書」
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