	編  號
	作  業  項  目
	作  業  程  序  及  控  制  重  點
	依  據  資  料

	CR-15000

	租賃作業

	(1) 固定資產之租賃(含營業租賃及資本租賃)應經權責單位核准並簽訂租賃契約後依規定程序辦理，租賃契約應指定相關人員建檔控管。
(2) 承租場地係供營業使用者，應依「證券商及證券交易輔助人營業處所場地及設備標準」之規定辦理。
(3) 公司出租閒置資產或將承租之營業用場地分租時，應依「證券商閒置資產出租及承租之營業用場地分租注意事項」規定辦理。

(4) 公司因出租營業場所而需於原營業場所內變更場地之配置或用途時，應函報證交所或櫃檯買賣中心。
(5) （刪除）
(6) （刪除）
(7) 出租、承租不動產及設備之會計處理應依國際會計準則第十六號與國際財務報導準則第十六號之規定予以記錄及分類。
(8) 固定資產或閒置資產分租時，應將其分類至「出租資產」項下，至於出租資產金額之決定依重要性原則及相關規定辦理。
(9) ) 計算不動產及設備佔資產總額之比率時，應將「投資性不動產」之淨額計入不動產及設備。

	1、 法令規章：
(1) 證券商及證券交易輔助人營業處所場地及設備標準
(2) 證券商管理規則
(3) 證券商閒置資產出租及承租之營業用場地分租注意事項
(4) 金管會106年6月15日金管證券字第1060015654號函
(5) 證交所84年10月5日台證(84)交字第22261號函
(6) 一般公認會計原則

(7) 刪除
(8) 刪除
2、 使用表單：
租賃契約


