      證券股份有限公司
不動產及設備循環查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	不動產及設備維護及處置作業
	1、 不動產及設備損壞時，使用單位是否依公司規定填具請修單，呈權責主管核准。

2、 管理單位是否根據請修單，取得估價單並呈權責主管核准後進行維修。
3、 不動產及設備不堪使用時，管理單位是否填具財產報廢明細表呈權責主管核准。
4、 若不動產及設備因特定事故未達稅法規定耐用年數而毀滅或廢棄者，公司是否除依會計師查核簽證報告或年度所得稅查核簽證報告，並檢附相關資料，或提出經事業主管機關監毀並出具載有監毀固定資產品名、數量及金額之證明文件等核實認定者外，並於事前報請稽徵機關核備，以其未折減餘額列為該年度之損失。
5、 處置不動產及設備是否由管理單位擬具辦法呈權責主管核定後(重要資產應提董事會核定)，依處置之作業程序辦理。
6、 公司讓與主要部分營業財產時，是否依公司法第一百八十五條規定由股東會同意行之。
	
	
	
	

	備  註：


稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每半年至少查核乙次








I-124

