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	作業
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	作  業  程  序 ( 方  法 ) 及  稽  核  重  點
	依  據  資  料

	AM-15100

	內部未公開資訊控制制度之稽核
目的：
確定上述作業是否符合規定辦理
	定

期

︵

每
日

隨
案
查
核

︶
	資訊管理：
(1) 經紀部門對客戶之開戶、徵信、交易、集保等相關資料是否建立調閱制度(至少應含申請人應填客戶資料調閱申請單，調閱日期、原因及調閱人姓名、職稱均應有詳細紀錄，申請單應以流水編號製作，並由專人管理)。
(2) 除依法令規定及經授權核准得為調閱外，其他人員是否禁止調閱或影印；客戶留存之印鑑卡或簽名樣式卡，除稽核人員查核所需外，是否不得影印。
	


