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AR-12000
股務作業之稽核
目的：

確定上述作業是否符合規定辦理


不
定
期
︵
每
半
年
至
少
查
核
乙
次
︶
(1) 是否明訂股務處理準則，並依該準則辦理股務作業。
(2) 處理準則是否明訂主辦股務之權責單位及主管、保管股票之權責單位及主管。
(3) 股務、保管及記錄等職能是否分立。
(4) 股務作業委託代理機構辦理者，是否經董事會核准。
(5) 股務作業委託代理機構辦理者，是否與代理機構簽約。
(6) 股票印製時是否預先連續編號。
(7) 股票印製後是否列表控管已發行及未發行股票數量及號碼，並將已發行但股東未領取之股票、股東名冊及未發行之空白股票送交保管單位保管。
(8) 增資發行新股時，是否依「公司發行股票及公司債券簽證規則」送由簽證機構簽證。
(9) 是否定期調節股東名冊與股本帳戶。

(10) 是否不定期盤點未發行之空白股票及股東未領取之股票。
(11) 是否對存放股票之獨立保管機構不定期函證，並視情況執行實地盤點。



