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	CM-14000
	財產管理

	財產管理作業應依公司自訂財產管理規章之規定辦理，其內容至少應包括下列重點：
(1) 財產之定義：定義管理規章中所規範之財產，其內容至少應涵蓋有價證券、土地、建築物及設備等。
(2) 權責單位：規範管理規章中各作業程序之權責單位，如採購、驗收及保管等作業之權責單位。
(3) 財產取得或增添程序：含預算審核、授權、請購、採購及驗收等作業。
(4) 財產登記帳卡(目錄)填製作業：含帳卡(目錄)之填製、財產之標記、所有權狀及帳卡(目錄)之保管等作業。
(5) 財產之移管或借出程序。
(6) 財產之請修、報廢、處置、人為損壞及遺失處理程序。
(7) 財產盤點程序：含盤點程序、盤點表單及結果之處理程序。
備註︰由於本單元之作業程序及控制重點已載於採購及付款、不動產及設備及投資等循環，因此本單元之稽核程序及重點與查核明細表不在此贅述。
	法令規章：

公司自訂之財產管理規章


