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	(一)關係人之辨識與維護程序：是否依據國際會計準則第24號規定及「證券商財務報告編製準則」之相關規定，明確定義關係人，並予以建檔控管及定期評估有無新增或減少之情形。

(二)關係人交易管理：

1. 公司與關係企業間有業務往來者，是否本於公平合理之原則，就相互間之財務業務相關作業訂定書面規範。對於簽約事項是否明確訂定價格條件與支付方式，並杜絕非常規交易情事；與關係人及股東間之交易或簽約事項是否依照前項原則辦理，並嚴禁利益輸送情事。

2. 公司與關係人間之取得或處分資產、衍生性商品交易、進行企業合併、分割、收購或股份受讓而取得或處分之資產，是否依照「公開發行公司取得或處分資產處理準則」及公司「取得或處分資產處理程序」辦理；與關係人之間有背書保證或資金融通需求時，是否依照「公開發行公司資金貸與及背書保證處理準則」及公司「背書保證作業程序」、「資金貸與他人作業程序」辦理。

3. 與關係人間之相關交易須經董事會決議者，是否充分考量各獨立董事之意見，並將其同意或反對之明確意見及反對之理由列入董事會紀錄。

4. 董事對於會議所列議案如涉有本身利害關係致損及公司利益之虞者，是否自行迴避，不得加入表決，亦不得代理其他董事行使其表決權。
5. 與關係人交易程序是否依照公司既定之政策或程序執行。

(三)關係人交易之對帳、調節與清算：是否定期執行關係人帳戶對帳、調節作業，並分析、確認及調查不平衡之項目及其他重要之項目內容，且調節報表是否經適當覆核。

(四)關係人交易合約管理：與關係人之交易如需以合約協議者，是否依公司合約審查程序提出申請並經相關單位（如有法務單位者，應含法務單位）會審後，依核決權限呈報權責主管核准及用印。

(五)關係人交易之表達與揭露：

1. 關係人交易之會計項目帳列表達，是否與非關係人交易區隔(如：「應收(付)帳款－關係人」、「應收(付)票據－關係人」、「其他應收(付)款－關係人」等。

2. 公司與關係人之間有重大交易事項發生，是否依國際會計準則第24號及「證券商財務報告編製準則」之相關規定，於財務報告附註中揭露相關資料。


	(1) 關係人名單
(2) 原始憑證及相關表單、報表
(3) 日記簿或日(月)計表、財務報告
(4) 總帳、明細帳或相關備查簿、合約等

(5) 公司「取得或處分資產處理程序」、「背書保證作業程序」、「資金貸與他人作業程序」
























