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CF-12000
	不動產及設備維護及處置作業
不動產及設備維護及處置作業
	(1) 不動產及設備宜定期維護，以確保資產有效運用。
(2) 不動產及設備損壞時，使用單位應依公司規定填具請修單，呈權責主管核准。
(3) 管理單位應根據經核准之請修單，取得估價單並呈權責主管核准後進行維修。
(4) 出租閒置資產或將承租之營業場地分租時，應依租賃相關作業程序辦理（參閱CR-15000租賃作業）。
(5) 不動產及設備不堪使用時，管理單位簽呈權責主管核准後始得報廢。若不動產及設備因特定事故未達稅法規定耐用年數而毀滅或廢棄者，公司除可依會計師查核簽證報告或年度所得稅查核簽證報告，並檢附相關資料，或提出經事業主管機關監毀並出具載有監毀固定資產品名、數量及金額之證明文件等核實認定者外，應於事前報請稽徵機關核備，以其未折減餘額列為該年度之損失。
(6) 處置不動產及設備應由管理單位擬具辦法呈權責主管核定後（重要資產應提董事會核定），依公司財產管理規章規定之處置作業程序辦理；惟公開發行公司，其作業程序尚應符合「公開發行公司取得或處分資產處理準則」。
(7) 公司讓與主要部分營業財產時，依公司法第一百八十五條規定應由有三分之二以上董事出席之董事會，以出席董事過半數之決議提出之，經代表已發行股份總數三分之二股東出席之股東會，以出席股東表決權過半數之同意(公開發行股票之公司出席股東之股份總數不足前開定額者，得以有代表已發行股份總數過半數股東之出席，出席股東表決權三分之二以上之同意)行之。
	1、 法令規章：
(1) 公司法第185條
(2) 公司內部控制制度
(3) 金管會106年6月15日金管證券字1060015654號函
(4) 公司財產管理規章

(5) 公開發行公司取得或處分資產處理準則

(6) 營利事業所得稅查核準則第95條第10款
(7) 證券商財務報告編製準則
2、 使用表單：
(1) 請修單
(2) 租賃契約



