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	(1) 轉融通之申請與償還：

1. 透過集中交易市場者：
(1)  申請轉融資、轉融券或轉融資賣出償還、轉融券買進償還時，信用交易部門經辦人員應分別填製「轉融資申請表」、「轉融券申請表(經由交易市場)」、「轉融資賣出償還申請表」或「轉融券買進償還申請表」，呈主管核准及用印，加蓋契約章後，於成交當日下午三時三十分前傳真或送達證金公司。
(2)  轉融券保證金以有價證券抵繳者，於成交日後第一營業日中午十二時前，將抵繳之證券匯撥至集保公司之證金公司專戶或送達證金公司。以現金繳納保證金者，於成交日後第二營業日中午十二時前，將款項存入證金公司指定之金融機構專戶。
(3)  證金公司依(1)計算應退還之款項及抵繳證券於成交日後第二營業日中午十二時前，交付予公司；公司應補繳之金額亦於上述時間內繳交，並將銀行入帳存根聯送達證金公司。
2. 不透過集中交易市場者：
(1)  以現金償還轉融資或以現券償還轉融券時，信用交易部門經辦人員應分別填製「轉融資現金償還申請表」或「轉融券現券償還申請表」，呈主管核准及用印，加蓋契約章後，於申請當日下午三時三十分前傳真或送達證金公司。
(2)  於上述時間將應繳交之款項存入證金公司指定之金融機構專戶或將應繳交之證券匯撥至集保公司之證金公司專戶或送達證金公司。
(3)  證金公司應退還公司之證券，由證金公司於申請日之次一營業日中午十二時前，匯撥至公司在證券集保公司之專戶；應退還之款項，於申請日之次二營業日中午十二時前，存入公司在金融機構之專戶。
(4)  轉融券於申請當日下午三時三十分前，將「轉融券申請表(非經由交易市場)」傳真或送達證金公司；公司應繳交證金公司之擔保價款、保證金以及證金公司應交付公司之證券，均於申請日後次二營業日中午十二時前，由公司直接與證金公司收付。
(2) 轉融通擔保品之補繳、退還與抵繳：
1. 公司向證金公司轉融資，如擔保證券之貸放價格下跌，致轉融資金額佔擔保品市值之比率超過原貸放之比率；或因轉融券之貸放價格上漲，致轉融券保證金成數未達原收取之成數時，公司接獲證金公司通知後，於次一營業日中午十二時前，補繳轉融資擔保證券或轉融券擔保價款及保證金，或償還轉融通差額。各項應補繳差額之計算，悉依各證金公司所訂定對證券商轉融通業務之相關規定辦理。
2. 接獲證金公司通知補繳差額時：

(1)  以現金償還轉融資者，信用交易部門經辦人員應填具「轉融資現金償還申請表」，呈主管核准及用印，加蓋契約章後，傳真或送達證金公司。

(2)  以證券抵繳轉融資差額、轉融券擔保價款及保證金差額或以現金繳納轉融券擔保價款及保證金差額者，信用交易部門經辦人員應填具「轉融通保證品(現金)補繳、退還、換領申請表」，呈主管核准及用印，加蓋契約章後，傳真或送達證金公司。
3. 公司補繳差額後，如因貸放價格回復至原貸放價格時，信用交易部門經辦人員得於當日填具「轉融通保證品(現金)補繳、退還、換領申請表」，呈主管核准及用印，加蓋契約章後，申請退還抵繳轉融資差額之證券或抵繳轉融券擔保價款及保證金差額之現金或證券，申請表應於下午三時三十分前傳真或送達證金公司。證金公司於次一營業日中午十二時前，將應退還之款項存入公司在金融機構之專戶；將應退還之證券匯撥至公司在集保公司專戶。
4. 以有價證券擔保轉融券保證金者，公司應繳交得為融資融券之上市、上櫃有價證券；以有價證券補繳轉融資擔保證券差額、抵繳轉融券擔保價款與保證金之差額者，公司應繳交無改變交易方法之上市有價證券及得為融資融券之上櫃有價證券。如需換領抵繳證券時，信用交易部門經辦人員應填具「轉融通保證品(現金)補繳、退還、換領申請表」，呈主管核准及用印，加蓋契約章後，於申請日下三時三十分前傳真或送達證金公司；證金公司於次一營業日中午十二時前，將應退還之證券匯撥至公司在集保公司專戶，同時公司將換領之證券匯撥至證金公司在集保公司專戶或送達證金公司。
(3) 標借、議借、標購之處理：
1. 公司因轉融券致證金公司辦理標借、議借及標購差額證券應產生之各有關費用，應按融券差額發生日該種有價證券之融券餘額，計算每股所應分擔之費用後，分別向各該融券客戶按其融券數量計收。公司對於前項應收費用，得自客戶信用交易帳戶內之融券擔保品款項中扣抵。
2. 公司對於因證金公司辦理標購應分攤之標購所得有價證券，應以一交易單位為準，按比率分配予融券差額證券發生日仍有該證券融券餘額者買進償還，分配後如有餘券，再按各融券客戶應分配數量之小數部分依其大小順序分配，小數部分相同者，以抽籤方式分配。
3. 辦理二次以上標購時，應分配予融券客戶之標購金額，按加權平均法計算。
	1、 依據資料：
參考「元大證券金融股份有限公司對證券商轉融通業務操作辦法」。
2、 使用表單：
(1) 轉融資申請表
(2) 轉融券申請表(經由交易市場)

(3) 轉融券申請表(非經由交易市場)

(4) 轉融資賣出償還申請表
(5) 轉融券買進償還申請表
(6) 轉融資現金償還申請表
(7) 轉融券現券償還申請表
(8) 轉融通保證品(現金)補繳、退還、換領申請表



