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	作業程序及控制重點：
(1) 投資之對象、金額等，應經權責主管核准並依公司訂定之取得或處分資產處理程序辦理；若公司本身為公開發行公司，其取得或處分有價證券投資尚應依「公開發行公司取得或處分資產處理準則」等相關規定辦理。
(2) 購買有價證券除無記名公債外，應以公司名義登記持有，且所有有價證券均應確實記錄變動情形，並編製明細表，詳細登記購買或出售日期、名稱、面值、數量及號碼等，並註明有價證券附帶利息及還本方式與付息方法等。
(3) 公司購買有價證券及轉投資不得違反「證券商管理規則」第十八條、第十八條之一、證交所「營業細則」第二十八條及其他證券管理相關規定之限制。依金融資產證券化條例擔任創始機構，應依主管機關104年1月21日金管證券字第10300522234號令之規定辦理。公司出借有價證券，應訂定相關風險控管措施（註：請公司自訂），公司出借其所持有之有價證券金額仍應分別計入證券商管理規則第十八條、第十八條之一及第十九條規定之相關限額規範。
(4) 公司因遺失客戶股票而取得之上市公司股票，應依規定向證交所報備，經辦理掛失取得補發新股票應自取得法院除權判決之日起三個月內處理；其因參與除權所配發之增資新股亦應於發放日起三個月內處理。
(5) 公司因臨時性大筆資金支出，而現金不敷需求時，財務部門應將有關資料，呈請權責主管核決，將投資中途解約、轉售或質借，以供應急。經核定後，將有價證券取出處理，並將取得款項交由出納存入公司銀行帳戶及通知會計部門作相關帳務處理。
(6) 公司因擴展業務或其他原因，所為對重大長期股權投資之處分，應由董事會核定之。
(7) 重大長期股權投資之處分，其交易價格之決定原則：
1. 需於集中市場或證券商營業處所進行者：
權責單位應依市場行情研判，呈請權責主管核准決定出售價格。
2. 不需於集中市場或證券商營業處所進行者：
權責單位將交易價格之參考依據或計算及交易條件，必要時得洽請證券分析專家，對價格之合理性表示意見，並詳細說明評估之依據，呈請權責主管核准，決定出售價格。
(8) 公司投資外國事業及大陸地區非證券期貨機構應依「證券商管理規則」第五章、金管會107年6月1日金管證券字第10703209011號令及107年6月1日金管證券字第10703209012號令等相關規定辦理。

(9) 在香港、澳門設立分支機構或子公司應依「臺灣地區證券及期貨機構在香港、澳門設立分支機構子公司許可辦法」之規定申報；分支機構或子公司轉投資當地證券、期貨相關機構亦應依上開規定辦理。

(10) 在臺灣地區以外之國家或地區設立分支機構(含子公司)如因業務需要需取得大陸地區證券交易所之席位或會員，或與大陸地區之法人、團體、其他機構或其在大陸地區以外國家或地區設立分支機構為證券及期貨業務往來，應依「臺灣地區與大陸地區證券期貨業務往來及投資許可管理辦法」之規定，向主管機關申請許可始得辦理。

(11) 公司依「臺灣地區與大陸地區證券期貨業務往來及投資許可管理辦法」之規定，經向主管機關申請許可在大陸地區直接設立辦事處者，應要求在大陸地區之代表人辦事處每季提交業務報告(包括組織編制及人員配置、業務辦理情形、收支狀況、效益評估等)，並定期派員赴大陸地區進行內部稽核，業務報告及稽核報告應併年度稽核計畫送由證交所轉送主管機關。

(12) 公司轉投資證券投資信託公司經理之債券型基金，應逐案提董事會討論，並經過全體董事過半數支持。投資後應於兩日內向證交所申報。檢具書件如下：董事會議事錄、基金及經理人名稱、購買金額及數量、基金投資組合、符合相關投資額度及資本適足比率之聲明書。
(13) 公司或其第三地區子公司投資大陸地區證券期貨機構，應依「臺灣地區與大陸地區證券期貨業務往來及投資許可管理辦法」之規定辦理。公司或其第三地區子公司經許可在大陸地區投資證券期貨機構之投資總金額，合計不得超過公司淨值百分之四十。
(14) 公司經主管機關核准之轉投資事項，有營業項目或重大營運政策變更等重大事件時，應依金管會107年6月1日金管證券字第1070320901號令第12點、「證券商管理規則」第53條、「臺灣地區與大陸地區證券期貨業務往來及投資許可管理辦法」第22條等規定，檢具事由及相關資料向主管機關申報。
(15) 公司經主管機關核准或許可轉投資外國及大陸事業者，應依「證券商管理規則」第53條之1、「臺灣地區與大陸地區證券期貨業務往來及投資許可管理辦法」第23條規定，定期向主管機關申報所投資事業之業務辦理情形及營運狀況等資料。

(16) 公司因承銷取得或自營持有之公司債部位及依金融資產證券化條例擔任創始機構，因信用增強目的而持有受益證券或資產基礎證券，基於避險需要與經核准辦理新臺幣信用違約交換（Credit Default Swap）業務之金融機構進行新臺幣信用違約交換交易，應依「公開發行公司取得或處分資產處理準則」規定，訂定該類衍生性金融商品交易之處理程序，或納入既有之「從事衍生性商品交易處理程序」辦理。
(17) 專業經紀商申請以期貨交易人身分從事避險目的之國內期貨及選擇權契約，應符合金管會107年7月31日金管證券字第10703249552號令辦理。。

(18) 專營證券經紀業務之證券商僅得依證券商管理規則第十八條第一項第四款或第十八條之一第一項之轉投資方式擇一持有單一公司股份。
(19) 公司或其直接、間接持股百分之百之子公司，在大陸地區投資創業投資事業、私募股權基金、創業投資管理顧問公司及財務諮詢顧問公司等事業，應向主管機關申請許可，經主管機關核准後再向經濟部投資審議委員會申請許可。
(20) 專業經紀商依證券商管理規則第十八條第一項第四款規定購買符合經主管機關規定一定比率之有價證券，若採全權委託方式辦理時，對受託機構之選任應考慮風險分散、經營績效及利益衝突等，明訂於內部控制制度(註：請公司自訂)，並應經董事會通過，另應定期評估受託機構之經營績效。
(21) 公司依規應提存之營業保證金，應以現金、政府債券或金融債券提存。有關營業保證金之提存、提取及更換事宜，應依金管會103年6月3日金管證券字第1030013323B號令辦理(請公司自訂內部控制制度)。

	1、 法令規章：
(一)證券商管理規則第18條、第18條之1及第五章
(二)證交所營業細則第25、28條
(三)公司法
(四)公開發行公司取得或處分資產處理準則及公司自訂之取得或處分資產處理程序
(五)證期會78年5月10日(78)台財證(三)第08250號函

(六)證期會81年1月21日(81)台財證(二)第29093號函
(七)證期會84年3月8日(84)台財證(二)第16551號函

(八)證期會85年10月19日(85)台財證(二)第53983號函

(九)證交所81年8月15日台證(81)交字第16378號函

(十)核決權限一覽表

(十一)證期會86年6月21日(86)台財證(二)第44866號函

(十二)臺灣地區證券及期貨機構在香港、澳門設立分支機構子公司許可辦法

(十三)證期會86年9月5日(86)台財證(二)第55583號函

(十四)臺灣地區與大陸地區證券期貨業務往來及投資許可管理辦法
(十五)證交所89年11月28日台證(89)交字第034001號函

(十五)金管會105年12月19日金管證券字第1050049197號令
(十六)證交所89年10月18日台證(89)上字第030160號函

(十七)證期會91年6月10日台財證二字第0910003376號函

(十八)證期會91年8月30日台財證二字第0910144303號函

(十九)證期會91年9月20日台財證二字第0910148434號函
(二十)證期會92年3月26日台財證二字第0920001256號函

(二十二)證期會 93年3月25日台財證法字第0930001223號

(二十一)證交所88年3月29日台證（88）上字第08601號

(二十二)金管會94年1月28日金管證二字第0940100562號

(二十三)金管會104年1月21日金管證券字第10300522234號令
(二十四)金管會95年2月22日金管證二字第0950000858號函

(二十七)證期會91年8月8日台財證二字第0910139109號令、金管會95年3月21日金管證二字第0950001444號函

(二十五)證交所 95年6月14日台證稽字第0950300343號函

(二十六)證期局97年9月8日證期二字第0970049117號函、證交所97年9月10日臺證交字第0970027151號函
(二十七)金管會98年1月19日金管證七字第0980001093號令
(二十八)金管會107年6月1日金管證券字第1070320901號令
(二十九)金管會101年7月2日金管證交字第1010028930號令
(三十)金管會107年7月31日金管證券字第10703249552號令
(三十一)金管會107年6月1日金管證券字第10703209012號令
(三十二)金管會107年6月1日金管證券字第10703209011號令
(三十三)金管會103年3月6日金管證券字第1020051856號令
(三十四)金管會103年6月3日金管證券字第1030013323B號令
2、 使用表單：

(1) 短期資金運用核示單

(2) 有價證券明細表


