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	一、公司擔任境外華僑及外國人之保管機構，是否已訂定有效之內部控制制度；內部控制制度是否載明辦理保管業務之各項作業程序、權責劃分、帳戶管理及其他主管機關規定應記載事項等事宜。
二、辦理證券投資登記及開戶
(一)是否由境外華僑及外國人提供所需登記文件，並與公司簽訂保管契約，且公司是否依據客戶指示，開立相關帳戶。
(二)公司所有業務是否皆依照與客戶約定方式辦理，且確實建立客戶基本資料，並取得客戶有權人員簽章樣式或(及)密碼。
三、證券買賣
(一)公司是否核對境外華僑及外國人指示之有權人員簽章，與留存之簽樣或(及)密碼相符。
(二)買賣交割作業是否已依主管機關規定，確認各相關事項無誤後辦理，並留存書面紀錄，經覆核後歸檔。
(三)無論買賣交割完成與否，是否均以約定方式回報客戶。
(四)公司是否以「XXX證券商受託保管專戶」之名義開立帳戶，以保管客戶之有價證券，並應與其自有財產分別獨立，除依據客戶指示辦理買賣交割外，是否未動用客戶資產。
(五)公司對於帳戶保管業務之專戶，是否未作為公司借款擔保用途、任何權利行使、擔保利益、設定質權等，公司之債權人亦未對該等帳戶行使請求權。
(六)公司擔任保管機構時，客戶之款項是否以專戶存放於主管機關核准之銀行。
(七)公司是否每月編製保管專戶報告送交境外華僑及外國人核對。
(八)公司是否透過集保系統收付有價證券；客戶買入有價證券時，是否確認已撥入保管專戶中；客戶賣出有價證券，是否確認款項已撥入客戶開立之銀行現金專戶中。
(九)客戶交易之授權指示，是否至少保存五年。
三、股務處理
  (一)有關現金股利之收取，公司是否於當天轉至客戶開在銀行之現金專戶，股票股利是否於發放日轉到證券商受託保管專戶。
  (二)公司是否依據客戶指示及「華僑及外國人投資證券管理辦法」規定，代表出席股東常(臨時)會並行使表決權。
四、繳納稅捐及結匯
公司是否依所得稅法及相關法律規定代理客戶辦理申報及繳納稅捐等事宜，並依客戶指示及外匯相關法令規定辦理結匯。
五、受託辦理其他業務：
    公司擔任保管機構，受託辦理新臺幣帳戶之開戶、國內公司債之交換、轉換或認購股份之申請、海外公司債之交換、轉換或認購國內證券之申請、海外存託憑證兌回之申請、海外股票於國內市場出售之申請、買入證券之權利行使等手續，是否皆依客戶授權之指示及相關規定辦理。
六、保管費之收取：
公司擔任境外華僑及外國人之保管機構，向客戶收取之管理費，其費率是否由公司與客戶以契約約定之。
七、申報作業：
(1) 境外華僑及外國人在國內投資證券，有「華僑及外國人投資證券管理辦法」第15條第1至4款情形之一者，視為投資本金之匯出，是否依同辦法第22條規定登載於帳冊，並於五日內向外匯業務主管機關申報，同時將資料提供予證交所登錄。
公司是否於每月終了十日內，編製上一月份證券買賣明細、資金匯入出情形及庫存資料，向外匯業務主管機關申報，同時將資料提供予證交所登錄。
	1.依據華僑及外國人投資證券管理辦法第17及22條。

2.依據金管會104年1月21日金管證券字第10300522237號令。


