            證券股份有限公司
管理控制制度：會計及出納作業管理查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	會計及出納作業管理
	四、各類原始憑證、記帳憑證、帳冊、表單、報表是否妥善裝訂、保管，並依「證券商帳表憑證保存年限表」及「商業會計法」之規定年限保存。

五、已訂冊傳票等會計資料之拆訂是否經權責主管及主辦會計人員之許可，並將拆訂之日期、經過以及附件增減張數於傳票封面上批註清楚並蓋章證明。
六、會計資料逾保管年限欲銷毀者，是否經權責主管核准後，會同稽核人員執行。
七、會計人員交接時，負責保存之資料是否列為交接項目。
八、公司是否將所用帳簿及有關交易憑證、單據、表冊、契約，置於營業處所。
九、會計項目的建立與維護：會計科目變更是否經權責主管核准；會計項目維護之系統權限，是否由權責人員執行維護作業。

十、應計與估計項目的評估與認列：公司會計政策是否記載應計與估計之項目與其方法，其估列方法之假設，是否符合一般公認會計原則，並定期評估其合理性；會計部門權責人員是否定期覆核與評估估列項目之適當性與金額之合理性。

十一、會計公報與原則遴選與運用的程序：會計部門是否定期評估會計政策，對於新頒佈或修訂之一般公認會計原則，若有影響公司會計政策者，是否由權責人員增訂或修訂會計政策，經權責主管核准後適用；會計部門是否將增訂或修訂之會計政策，通知相關部門及人員配合遵循。
	
	
	
	

	備  註：


稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每半年至少查核乙次
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