　　　　　　證券股份有限公司
業務及收入循環：經紀
受證券投資信託公司委任銷售、買回經核准募集發行之受益憑證或受期貨

信託事業委任銷售、買回經核准募集發行之期貨信託基金作業查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	受證券投資信託公司委任銷售、買回經核准募集發行之受益憑證或受期貨信託事業委任銷售、買回經核准募集發行之期貨信託基金作業
	9、 公司及所屬人員，是否以善良管理人之注意義務及忠實義務，本誠實信用原則，辦理基金銷售業務。公司及所屬人員於辦理基金銷售業務時，對於基金投資人之個人資料、往來交易資料及其他相關資料，除法令另有規定外，是否保守秘密。

10、 辦理基金銷售業務之人員，是否未挪用客戶款項或受益憑證或有其他損及客戶權益之行為。證券投資信託基金受益憑證之交付，是否由證券投資信託事業依各基金之證券投資信託契約約定為之，不得由公司辦理。

11、 客戶申購證券投資信託基金，如非以書面方式提出申請者，公司是否依法令及中華民國證券投資信託暨顧問商業同業公會「國內證券投資信託基金電子交易作業準則」辦理。

12、 公司是否建立可於客戶之申購申請書件上明確註記其受理申請之日期及時間之機制，惟客戶如非以書面而係以其它約定方式提出申請者，公司之相關作業系統是否具有明確記載上開訊息之功能，並保留稽核軌跡，備供查核。

13、 辦理基金買回業務是否建立可於受益人請求買回受益憑證之申請書件上明確註記其受理申請之日期及時間之機制，惟客戶如非以書面而係以其他約定方式提出申請者，公司辦理基金買回業務之相關作業系統是否具有明確記載上開訊息之功能，並保留稽核軌跡，備供查核。

14、 公司受期貨信託事業委任銷售、買回經核准募集發行之期貨信託基金，是否依期貨信託基金管理辦法相關規定辦理。

	
	
	
	

	備  註：


稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每季至少查核乙次
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