            證券股份有限公司
管理控制制度：會計及出納作業管理查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	會計及出納作業管理
	十、資本適足明細申報表(金融機構兼營者除外，另外國證券商在台分支機構經主管機關核准得按其母國總公司所計算之方式申報其總公司自有資本適足比率)：

(1) 是否依據相關資料詳實計算。
(2) 是否依規定期限申報。

(3) 自有資本適足比率低於百分之一百五十者：
1. 是否於規定期限內向相關單位提出說明及改善計畫。
2.公司是否確實依改善計畫執行相關改善措施。
十一、每月是否依證交所「營業細則」、「證券商以媒體申報財務報表作業辦法」、及「證券商以媒體申報資本適足比率財務報表作業辦法」之規定期限申報。

十二、如成立員工互助共同基金，是否依「員工互助共同基金管理辦法」辦理提撥、運用及管理等事宜，並依證券商財務報告編製準則規定及一般公認會計原則作適當之分類與揭露。
十三、公司於有價證券集中交易市場或營業處所買回自己股份者，及子公司持有母公司股票者，是否依國際會計準則相關規定處理。

十四、依證期會88.9.29(八八)台財證(二)第八二四一六號函(就營業稅減徵之相當數，於減徵年度沖銷逾期債權，或增提備抵呆帳)所提列之備抵呆帳或壞帳損失準備，至92.6.30止帳上如仍有未沖銷者，是否將累計餘額留供日後沖銷逾期債權之用。
	
	
	
	

	備  註：自有資本適足比率低於百分之一百五十者，每週須至少查核第十之(三)項乙次；低於百分之一百二十時，另須每週加查第十之(一)(二)項乙次。


稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每月至少查核乙次
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