             證券股份有限公司
管理控制制度：會計及出納作業管理查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	會計及出納作業管理
	1、 公司編製之財務報告：
(1) 屬於上半年度者，是否於每半會計年度終了後二個月內；屬於全年度者，是否於每會計年度終了後三個月內連同董事會議事錄、監察人審查報告書、公告報紙及證券商財務公告申報檢查表向主管機關申報。
(2) 股東常會承認之年度財務報告及公告與向主管機關申報之年度財務報告不一致者，是否於事實發生之日起二日內公告並向主管機關申報。

(3) 除經主管機關核准者外，公開發行公司是否依「關係企業合併營業報告書關係企業合併財務報表及關係報告書編製準則」編製關係企業合併財務報表，關係企業合併財務報表是否納入年報刊列，並依「證券交易法」第卅六條規定申報及抄送。

2、 外國證券商在台分支機構之財務報告是否依「證券商管理規則」第二十一條規定編製、公告及申報。 (若其總公司依所屬國相關法令規定，無須申報期中財務報告者，總公司所申報並公告之財務報告得免經會計師查核簽證；申報時總公司之財務報告，得以國外總公司每月送達所屬國主管機關之財務報表代替之；如該國法定之公告及申報期限與我國不同者，得於其規定期限終了後二週內，依規定公告並申報。)

3、 公開發行公司如自願公開或依規應辦理公開財務預測者是否依「公開發行公司公開財務預測資訊處理準則」及財務會計準則公報第十六號之規定編製、公告申報。


	
	
	
	

	備  註：


稽核人員 　　　　 日 期 　　　　

I-134
作業週期：每半年至少查核乙次








