業務及收入循環：經紀(集中、櫃檯)
自辦融資融券查核工作底稿
作業週期：每月至少查核乙次
選擇樣本標準：各查核項目當月有發生者抽核十筆(有市場別區分者各抽核五筆)              受查期間：  年  月  日至  年  月  日
	日期
	查核項目

                        客戶帳號

                        
	現款償還融資
	現券償還融券
	資券相抵交割
	追繳、補繳
	違約
	券交易者，公司是否依規定辦理

融券保證金成數者或暫停融資融

有價證券經公告調整融資比率、
	     備註︵缺失補正或敘明事項︶

	
	
	申請書
	收到客戶繳交之款項當日送存
	於規定期限前退還客戶證券
	蓋「註銷」章

二聯及「存券領回申請書」加

收回之「融資買進報告書」第
	申請書
	收到客戶繳交之證券當日存撥入
	於規定期限前退還客戶款券
	蓋「註銷」章

二聯及「存券領回申請書」加

收回之「融券賣出報告書」第
	限額計算使用併入融資融券
	客戶已簽訂同意書
	簽收或郵寄客戶              追繳通知依規定期限由客戶當面 
	收到客戶繳交之款券當日送存
	未依期限補繳者依規定辦理
	違約客戶
	客戶違約轉知依規定辦理

接獲證交所或櫃檯買賣中心所發
	
	

	
	
	客戶簽章(已簽同意書者除外)
	各級經辦人員簽章
	加蓋「收訖」章
	
	
	
	客戶簽章(已簽同意書者除外)
	各級經辦人員簽章
	加蓋「付訖」章
	
	
	
	
	
	
	
	
	者依第八十一條規定辦理

有違反操作辦法第四十九條情事
	辦理

二項所列情事者依各該項規定

有操作辦法第八十一條第一、
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	客戶信用限額
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符號說明：集中／櫃檯  是：V  否：×  不適用：－

稽核人員：                          查核日期：  年  月  日                   底稿編號：          
12
W-12


