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	（一）原則性控制作業：

1.整體部分：公司對國外分支機構之管理，是否以符合國外分支機構所在地之證管法令規定為原則；並是否訂定對國外分支機構之控制作業規章。

2.國外分支機構部分：公司是否考量國外分支機構所在地之證管法令及商業習慣，督促其參酌總公司內部控制制度，建立包含業務及收入循環、採構循環、投資循環、資金運用、風險控管等之內部控制制度。

（二）經營管理之監理作業：

公司對國外分支機構經營管理之監理，是否重視資產確實性及業務運作等層面，至少包括下列控制作業：

1.國外分支機構職權範圍及各項業務，是否有針對其特性之分層負責規範。

2.公司是否規劃國外分支機構整體之經營策略、風險管理政策與指導原則；國外分支機構是否據以擬定相關業務之經營計畫、風險管理之政策及程序。

3.公司是否訂定監理國外分支機構重大財務、業務事項。

4.公司之國外分支機構辦理之業務，如有逾越總公司營業項目者，是否事先向主管機關申請核准。

5.公司國外分支機構經主管機關核准之營業項目如有變更者，是否依規定期限申報主管機關備查。

（三）財務、業務資訊之監理作業：

公司對國外分支機構財務、業務資訊之監理，是否至少包括下列控制作業：

1.總公司對國外分支機構當地重要證券法令是否充分了解，並依財務業務性質之不同，定期或不定期取得或編製財務性或管理性報表。

2.公司是否建立國外分支機構當地管理制度、規章及交易實務等法令規章及商情之資料庫或資料檔，並適時更新。

3.國外分支機構帳表憑證是否同時符合我國及當地國之保存年限規定。

4.公司之國外分支機構包銷有價證券之總金額，是否符合主管機關之規定。

5.公司除經主管機關核准者外，設置國外分支機構專撥於當地營業之資金加計投資外國事業及投資大陸事業之總金額，是否未超過公司淨值百分之四十。

6.國外分支機構於當地執行業務是否遵守當地證券法令之規定。

7.公司國外分支機構之負責人及業務人員，於當地執行業務是否遵守當地證券管理法令及「證券商負責人與業務人員管理規則」第十二條、第十三條及第十八條第一項之規定；上開人員有異動者，是否於異動後十日內向證交所、券商公會或櫃檯買賣中心申報登記。

（四）稽核管理之監理作業：

1.公司對國外分支機構稽核管理之監理，是否至少包括下列控制作業：

（1）公司每年派員至國外分支機構實地查核之查核報告，是否依規定期限報經證交所轉送主管機關備查，並定期追蹤缺失改善情形。

（2）國外分支機構虧損達專撥於當地營業之資金百分之二十時，公司內部稽核單位是否即查核或詳予瞭解，並作成稽核報告或書面紀錄呈報董事會，總公司並應追蹤改善。

（3）公司國外分支機構接獲當地主管或檢查機關之查核報告，是否依規定期限報主管機關備查。

（4）國外分支機構發生重大偶發及舞弊事件或受當地主管機關處分，是否依規定期限通報主管機關。

2.公司於得知或收到其國外分支機構之當地主管機關、證券交易所或其他相關機構對其財務、業務查核結果，是否即函報主管機關。

	


