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	證券商委任期貨商經營證券交易輔助業務之稽核
目的：

確定上述作業是否符合規定辦理
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	(一) 開戶及帳戶管理
1.公司開戶人員於接獲證券交易輔助人傳送之證券投資人開戶文件後，是否逐項審核，經審核無誤後將該筆資料輸入證交所（櫃檯買賣中心）電腦，始完成開戶手續
2.公司對於證券交易輔助人開立之證券投資人帳戶資料，除應依法令所為之查詢外，是否予以保密。
3.公司內部稽核是否每週對委任證券交易輔助人開立之證券投資人帳戶資料查核，並針對其缺失輔導，輔導內容以證券交易輔助人應確實遵守期貨商經營證券交易輔助業務管理規則第五條之規定為準。
(二) 證券商執行證券交易輔助人交付之委託
1.公司執行證券交易輔助人交付之委託等相關事宜，是否依主管機關、證交所及櫃檯買賣中心所訂證券商受託買賣等相關規定辦理。
2.公司執行證券交易輔助人交付之委託，是否於每日營業時間終了後，將受託買賣相關資料通知證券交易輔助人，並留存確認紀錄。
3.證券交易輔助人交付證券投資人委託發生錯誤時，是否立即通知公司，公司是否依規定辦理錯帳及更正帳號之申報及處理，並將處理結果告知證券交易輔助人。
4.公司之內部稽核是否每週對證券交易輔助人所交付委託之業務進行查核，並針對其缺失輔導，輔導內容以證券交易輔助人應確實遵守期貨商經營證券交易輔助業務管理規則第六條之規定為準。

	(1) 招攬計劃書或內容
(2) 開戶契約
(3) 客戶自填徵信資料表
(4) 身分證及其他相關證明文件
(5) 客戶印鑑或簽名樣式卡

(6) 客戶提示資力文件登載表

(7) 徵信與額度審核表

(8) 客戶資力證明文件影本

(9) 非基金型態之僑外投資人資金檢查表

(10) 委託人變更交割留存印鑑申請書
(11) (買賣)委託書
(12) 委託輸入回報單
(13) 成交回報單
(14) 買賣對帳單寄達及詢證確認檢查表
(15) 受託買賣金額分層負責表
(16) 客戶身分、帳戶查對表
(17) 變更交易方法股票買賣預收款(券)明細表
(18) 開戶詢證檢查表
(19) 證券圈存申請書
(20) 業務單位異常事項處理報告
(21) 融資買進/融券賣出彙計表(代營業日報表 )
(22) 電子式交易委託買賣資料月報表
(23) 業務單位異常事項處理報告















