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	AA-12310
	證券保管作業之稽核
目的：

確定上述作業是否符合規定辦理


	不
定
期
︵
每
半
年

至
少
查
核
乙
次
︶
	(1) 自營部門取得之有價證券是否送集保公司集中保管或指定專人負責保管。
(2) 保管人員及其主管開啟保管箱存取有價證券時，是否於「有價證券存取紀錄表」上記載存取情形。
(3) 保管人員核對庫存明細表之證券種類、數量與現股明細表、集保客戶餘額資料查詢單、保管銀行託管明細表等所載是否相符或經調節相符。
(4) 庫存股票提供質押或擔保時，是否經適當之核准並作充分揭露。                          　
(5) 是否由證券保管、會計登錄人員以外之第三人不定期盤點現股有無短少。
(6) 股票依借券制度有借出，或有質押、擔保時，保管人員是否將相關資料詳為記載、保存並送交會計登錄。
(7) 股票辦理過戶、合併尚未領回，或因增資配股、認股發行公司尚未發放股票所掣給之收據，是否由專人保管，其數量是否與帳載股數相符。

(8) 每月是否編製並申報營業證券庫存月報表。

	


