　　　　　　證券股份有限公司
業務及收入循環：經紀(集中、櫃檯)
業務收入與記錄查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	業務收入與記錄
	1、 在許可業務範圍(不得逾越「證券商管理規則」第三十七條及其他法令規定不得為之行為)內提供額外服務者，所收取之服務費是否列為其他營業收益。付給國外經當地國主管機關註冊允許經營證券業務之金融機構介紹佣金，是否依與該金融機構所簽契約辦理，所簽契約內容是否具合理性，並留存契約正本及支付介紹佣金之憑證；所稱當地國，是否係經核定之國家或地區。依共同行銷業務簽訂契約給付金融控股公司之子公司，是否與金融控股子公司簽訂契約，並留存契約正本及支付介紹佣金之憑證備查。
2、 公司收取證券交易手續費得按客戶成交金額自行訂定費率標準，另得訂定折讓及每筆委託最低費用，是否已將經紀手續費率及折讓等定價政策提董事會通過，並由權責單位定期審視經紀手續費率及折讓定價政策內容，適時檢討修正，另於實施前透過「證券商申報單一窗口」申報證交所(櫃檯買賣中心)備查。公司所訂手續費率逾成交金額千分之一點四二五者，是否於委託前採取適當方式通知，並留存紀錄。但境外華僑及外國人得於交割前通知。

3、 公司收取費用時，是否考量相關營運成本、交易風險、合理利潤及客戶整體貢獻度等因素，而未以不合理之收費招攬或從事業務。
4、 對客戶折減收取之手續費及因錯帳回補計算所得之損益是否依規定之項目入帳。
5、 對客戶折減收取之手續費於退還客戶時是否撥入原交割帳戶，不得開立支票或匯入其他交割帳戶並留存相關憑證備查。
6、 對客戶折減收取之手續費，是否於送交客戶之每月對帳單上明確表達，並依客戶別列冊填寫手續費折讓月報表。

七、向借券出借人收取之手續費(不得超過出借人借券費收入百分之十)出納部門是否歸還出借人款項時立即通知會計部門入帳。

八、有價證券公開申購配售之會計處理是否依規定辦理。

九、(刪除)
九、從事「出售證券服務資訊之技術或風險管理知識」業務，是否符合主管機關規定之資格條件及規範。
	
	
	
	

	備  註： 


稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每月至少查核乙次
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