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	交割(給付結算)作業之稽核
目的：
確定上述作業是否符合規定辦理

	不
定
期
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每
季
至
少
查
核
乙
次
︶

	（一）客戶未簽具委託人交割（給付結算）款券轉撥同意書者，檢視買賣報告書、委託書上客戶是否簽章，其辦理交割（給付結算）手續時之簽章是否與原留存印鑑或簽名樣式。買賣報告書（含信用交易）是否交付客戶收執。
（二）抽查收進之股票是否附有轉讓過戶申請書，如為新股，是否經發行公司核對原印鑑。
（三）盈餘轉增資新股如屬符合緩課規定之股票，應檢視是否已背書、加蓋戳記並通報稽徵機關。
（四）交割收取未曾轉讓之記名有價證券或已轉讓並向發行公司辦理過戶登記之記名有價證券且符合證交所營業細則第八十二條之一第二項情事者：
1. 其所有權人是否於股票及過戶申請書上以原留在發行公司之印鑑背書。
2. 若委託之客戶非其所有權人，所有權人是否填具委託他人賣出之委託書。
3. 若委託之客戶非其所有權人，其委託書申報及處理作業是否依相關規定辦理。
4. 依公司法第二百六十七條第一項規定取得股票若為無居留證之僑外人士其借戶賣出時是否依規定檢附相關證明文件。
	(1) 委託書
(2) 印鑑卡

(3) 買賣報告書

(4) 應收(付)股票清單

(5) 轉讓過戶申請書
(6) 營業日報表
(7) 客戶分戶帳
(8) 存券不足清單
(9) 業務單位異常事項處理報告


