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	(1) 公司編製預算時，如發現有資金短絀之情形，應分析財務結構，考量財務風險以瞭解資金需求之情況，若決定向金融保險機構舉借以籌措資金，應進一步比較各家金融保險機構資金成本之負擔以決定借款種類。
(2) 公司如欲向金融保險機構借款，應先分析其用途及獲利來源、獲利率是否足以償付本息，再與金融保險機構約定借款條件及利率。
(3) （刪除）
(4) 公司對金融保險機構借款事宜應指定權責單位辦理，借款時應經權責主管核准後，方可辦理各項規定手續。
(5) 金融保險機構核准借款額度後，資金需求單位應依印鑑使用管理規章之規定申請用印，再與金融保險機構簽訂借款契約。
(6) 依契約所訂條件履行各項義務，並按期繳納本息。
(7) 借款如係指定用途者，應依計劃或約定執行，不可移作他用。
(8) 公司辦理抵(質)押借款時應注意：
1. 抵(質)押借款報告書(含契約書)及保管條應經權責單位覆核。
2. 借款如有擔保品者，擔保品之收據應妥為保管；借款契約如訂明抵(質)押事項者，產權所提供文件及登記應確實控制。
3. 借款償還時，如短期不再使用，應立即收回質押品或辦理設定登記塗銷。
(9) 取得借款當天應即編製傳票經主管審核後入帳，所借款項應直接撥入公司指定之公司銀行帳戶。
(10) 每月期末應估列應付利息。
(11) 權責單位於還款到期日或依資金調度情形提前還款時，應書面通知會計部門、出納轉帳或開立票據償還，俟出納償還借款時，再通知會計部門登帳。
(12) 財務部門應每月定期編製「金融保險機構借款明細表」，經財務主管覆核後存檔。明細表之內容至少應包括金融機構名稱、借款種類及額度、擔保品種類、借款用途及借款還款之日期、金額。
(13) 稽核部門依財務部門編製之「金融保險機構借款明細表」，以不定期方式直接向金融保險機構發函詢證或取得餘額證明，以驗證明細表及帳載之正確性。
(14) 中、長期借款如於一年內須用流動資產或舉借流動負債償還者，應轉列流動負債。
(15) 除由金融機構兼營者外，不得向非金融保險機構借款，但發行商業本票、公司債及為因應公司緊急資金週轉者，不在此限。如為前項緊急資金週轉而向非金融保險機構借款，應於事實發生之日起二日內向主管機關申報。
(16) 除有特殊需要經主管機關專案核准者或由金融機構兼營者另依有關法令規定辦理外，對外負債總額不得超過其淨值之六倍；流動負債總額不得超過其流動資產總額。但經營受託買賣有價證券或自行買賣有價證券業務，除主管機關另有規定者外，對外負債總額不得超過其淨值。前項負債總額之計算，得扣除承做政府債券買賣所發生之負債金額。
(17) 借款應依「證券商財務報告編製準則」及一般公認會計準則之規定予以適當記錄及分類。

	1、 法令規章：
(1) 證券商管理規則

(2) 證交所營業細則

(3) 證券商財務報告編製準則

(4) 金管會96年10月24日金管證二字第0960042631號令
2、 使用表單：

(1) 借款申請書及相關借款額度申請所須之文件

(2) 借款額度動用申請書

(3) 董事會議議事錄或負責人核准書面文件

(4) 金融保險機構融資契約(副本或影本)
(5) 借據(本票)
(6) 銀行對帳單或存摺

(7) 金融機構借款明細表

(8) 金融機構詢證函或餘額證明


