


業務及收入循環：經紀(集中、櫃檯)新增

受託買賣交易查核工作底稿
作業週期：每月至少查核乙次
選樣標準：1.證券商自行制定每月抽選受託買賣業務人員之人數標準，所有受託買賣業務人員應於2年內抽查完竣。
2.查核樣本日為受查之受託買賣業務人員上月份受理非電子式交易(當面、電話、傳真等)委託成交金額最高之日。
3.受查時段劃分：
(1)交易時間自0830起每60分鐘為1受查時段，計有5時段，依序為：0830~0930、0930~1030、1030~1130、1130~1230及1230~1330。
(2)聽查各時段第1通及第2通電話錄音紀錄。受託買賣業務人員有1線以上之受託電話，應聽查全部受託電話排序後各時段之第1通及第2通電話錄音紀錄。
4.排除客戶屬「證券商管理規則」第19條之7所稱之專業機構投資人。
受查期間：　年　月　日至　年　月　日
	受託買賣業務人員姓名
	查核樣本日
	受查時段
	專線電話
或分機號碼
	該通錄音紀錄
起迄時間
	委託書
編號
	錄音與委託
紀錄時間是否相符
	錄音與委託紀錄內容是否屬實並填寫完整
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


符號說明：是：ˇ　  否：×  　不適用/未發生：－

查核人員：                                   查核日期：　　　　年　　　　月　　　　日              底稿編號：
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