      證券股份有限公司
不動產及設備循環查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	不動產及設備保管及記錄作業
	1、 保管單位是否將財產歸類編號、標記及納入財產帳卡(目錄)。
2、 保管單位是否經權責主管核准後始辦理不動產及設備移管或借出。
3、 會計部門是否將核准後之請修單及發票等相關憑證加以登帳。
4、 會計部門是否設置不動產及設備明細帳(表)，以記錄其成本之增減變動。
5、 不動產及設備如供擔保或抵押時，是否將相關交易加以揭露及入帳。
6、 不動產及設備是否不定期加以盤點並將結果呈權責主管核示。
7、 保管單位是否將不動產及設備遭人為故意損壞及遺失之調查處理報告呈權責主管核示。

8、 不動產及設備之分類、評價及揭露等帳務處理，是否依「證券商財務報告編製準則」及一般公認會計原則之規定辦理。

	
	
	
	

	備  註：


稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每半年至少查核乙次
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