            證券股份有限公司
電腦作業與資訊提供查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	人員安全
	1、 員工是否皆填具保密切結書。

2、 員工離職時是否取消其識別碼，並收繳其通行證、卡及相關證件。

3、 是否定期（每年至少乙次）對全公司員工辦理資訊安全宣導講習（例如：資訊安全政策、資訊安全法令規定、資訊安全作業程序以及如何正確使用資訊科技設施等），並留存紀錄。

4、 是否依員工職務層級進行適當的資訊安全教育訓練，每年是否達公司所定之訓練時數。
	
	
	
	

	備  註：


稽核人員 　　　　 日 期 　　　　
作業週期：每半年至少查核乙次
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